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W IMMOBILIEN WEICHINGER Ges.m.b.H.
Varwnltzmﬁ mit Haltmfzﬁ
Sachbearbeiter:in Immobilienverwaltung (m/w/d)
Teilzeit oder Vollzeit, Wien 16

Wir sind die Immobilien Weichinger Ges.m.b.H., eine familiar geflihrte Immobilienverwaltung mit
uber 50 Jahren Erfahrung. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine:m engagierte:n
Sachbearbeiter:in und/oder bautechnische:n Betreuer:in.

Das erwartet Sie:

¢ Abwechslungsreiche Tatigkeit im Innen- und AuBendienst

¢ Flexibles Arbeitszeitmodell und familienfreundliches Umfeld

e Sehr gute offentliche Anbindung (S45, StraBenbahn 10, 43, 44)

¢ Kollegiales, wertschatzendes Team mit familiarer Atmosphéare

e Freie Getranke (Kaffee, Tee, Mineralwasser)

e Zusatzliche freie Tage am 24.12. und 31.12.

¢  Weiterbildungsmaoglichkeiten (jahrlich gefordert)

e Poolauto oder km-Geld / Offi-Ticket

e Zukunftsvorsorge durch Arbeitgeberbeitrag

e Attraktives Gehalt ab € 2.500 brutto/Monat (VZ), je nach Qualifikation und Erfahrung

lhre Aufgaben:

e Erstellen und Verwalten von Mietvertragen

¢ Organisation von Wohnungsiibernahmen und -ubergaben

¢ Kommunikation mit Mieter:innen, Eigentimer:innen und Professionist:innen
¢ RegelmaBige Objektbegehungen & Protokollfiihrung

¢ Angebotseinholung, Beauftragung und Betreuung von Bauprojekten

e Teilnahme an Eigentimerversammlungen inkl. Niederschriften

e Allgemeine organisatorische und administrative Tatigkeiten

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Lehre, HAK, HAS 0.4.)

e Ausbildung zur Immobilienverwaltungsassistent:in von Vorteil

e Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung erwiinscht

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS Office, Hausverwaltungssoftware)

e Technisches Grundverstandnis / bautechnisches Wissen wiinschenswert
e Fuhrerschein B von Vorteil

e Selbstandige, strukturierte Arbeitsweise und Teamgeist

e Serviceorientierung und Freude am Umgang mit Menschen

Wenn Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet suchen und Wert auf ein kollegiales Umfeld
legen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte senden Sie lhre Unterlagen (inkl. Lebenslauf) per E-Mail an office2@weichinger.at.
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